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il

UNIONE EUROPEA MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO REPUBBLICA ITALIANA

[stituto Comprensivo di Chiaravalle n.2
Contrada Foresta snc - 88064 Chiaravalle C.le (CZ) - C.M. CZIC871004 - C.F. 85000190794
www.scuolachiaravalle.it— e-mail: ¢zic871004@istruzione.it pec: ¢zic871004@pec.istruzione.it
Tel. 3807433060 - 096791033

A tutto il personale della scuola
Sede

Plessi

Sito WEB

OGGETTO: Indicazioni riguardanti la corretta gestione delle postazioni di lavoro munite di
videoterminale.

SCOPO

Prevenzione dei rischi connessi all’'uso dei videoterminali.
CAMPO DI APPLICAZIONE

la presente procedura deve esse applicata da tutto il personale che opera utilizzando
apparecchiature munite di videoterminale, anche per periodi limitati di tempo.
RESPONSABILITA’

tutti i lavoratori che operano utilizzando le attrezzature oggetto della presente procedura, sono
responsabili della sua corretta applicazione. Il Responsabile del Servizio, effettua la verifica
dell’applicazione della presente procedura. I componenti del Servizio di Prevenzione e
Protezione effettuano opera di vigilanza rispetto alla corretta applicazione delle disposizioni
impartite con la presente procedura.

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
D. Lsg. 81/2008, titolo VII

DEFINIZIONI E TERMINI

Videoterminale: uno schermo alfanumerico o grafico a prescindere dal tipo di procedimento di
visualizzazione utilizzato;

Postazione di lavoro: l'insieme che comprende le attrezzature munite di videoterminale,
eventualmente con tastiera ovvero altro sistema di immissione dati, ovvero software per
I'interfaccia uomo-macchina, gli accessori opzionali, le apparecchiature connesse,
comprendenti I'unita a dischi, il telefono, il modem, la stampante, il supporto per i documenti,
la sedia, il piano di lavoro, nonché I'ambiente di lavoro immediatamente circostante;
Lavoratore: chi utilizza un’attrezzatura munita di videoterminale, in modo sistematico o
abituale per 20 ore settimanali dedotte le interruzioni

MODALITA’ OPERATIVE

Vengono di seguito elencate le verifiche che ogni operatore e tenuto ad effettuare presso le
postazioni munite di videoterminale, al momento del loro utilizzo.
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ILLUMINAZIONE E RIFLESSI
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1. VERIFICARE CHE NON CI SIANO RIFLESSI FASTIDIOSI SULLO SCHERMO.
2. SE CI SONO RIFLESSI FASTIDIOSI REGOLARE L'ORIENTAMENTO DELLO SCHERMO RISPETTO ALLE FINESTRE E/O

ALLE FONTI LUMINOSE ARTIFICIALI. LO SCHERMO DEVE ESSERE POSTO IN MODO CHE LE FINESTRE SIANO

DISPOSTE PERPENDICOLARMENTE RISPETTO AL MONITOR.
3. IN CASO DI BISOGNO E NECESSARIO POTER REGOLARE L'INTENSITA DELLA LUCE PROVENIENTE DALLE FINESTRE

AGENDO OPPORTUNAMENTE SULLE TENDE.

REGOLAZIONE DEL SEDILE

1. SEDERSI SUL SEDILE E REGOLARLO AD UN’ALTEZZA TALE CHE CONSENTA DI APPOGGIARE I PIEDI SUL
PAVIMENTO E DI FORMARE UN ANGOLO DI CIRCA 90° TRA LE GAMBE ED IL BUSTO.

2. SE IL SEDILE O IL TAVOLO SONO TROPPO ALTI E NECESSARIO RICHIEDERE UN POGGIAPIEDI.)

3. LO SCHIENALE DEVE ESSERE POSIZIONATO IN MODO DA SOSTENERE PER INTERO LA ZONA LOMBARE.
4. LO SCHIENALE DEVE AVERE UN’INCLINAZIONE DI 90°, O APPENA SUPERIORE, RISPETTO AL PIANO DEL

PAVIMENTO.
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DISPOSIZIONE DI OGGETTI E ATTREZZATURE SUL TAVOLO

1. LA TASTIERA DEVE ESSERE DISPOSTA IN MODO DA LASCIARE TRA ESSA E IL BORDO ANTERIORE DEL TAVOLO
UNO SPAZIO SUFFICIENTE PER APPOGGIARE GLI AVAMBRACCI DURANTE LA DIGITAZIONE.

2. SISTEMARE DAVANTI A SE GLI OGGETTI E LE APPARECCHIATURE (MONITOR, DOCUMENTI, LEGGIO E TASTIERA)
CHE RICHIEDONO MAGGIORE ATTENZIONE. L'ORGANIZZAZIONE DEGLI OGGETTI DI CUI SOPRA, DOVRA ESSERE
TALE DA FAR RIENTRARE GLI STESSI IN UN CAMPO VISIVO IL PIU RISTRETTO POSSIBILE, IN MODO TALE DA DOVER
COMPIERE IL MINOR NUMERO POSSIBILE DI SPOSTAMENTI DEL CAPO DURANTE L'ESECUZIONE DI UN LAVORO.

3. VERIFICARE CHE I DOCUMENTI SUI QUALI SI LAVORA SIANO SUFFICIENTEMENTE ILLUMINATI, INTEGRANDO
EVENTUALMENTE L'ILLUMINAZIONE CON LAMPADE DA TAVOLO.

4. PORRE IL MONITOR A UNA DISTANZA DI CIRCA 50/70 CM. DAGLI OCCHI.

5. REGOLARE IL MONITOR IN MODO CHE SIA LEGGERMENTE PIU IN BASSO DELL'ALTEZZA DEGLI OCCHI.

6. USARE I COMANDI PER LA REGOLAZIONE DELLA LUMINOSITA E CONTRASTO DEL VIDEO, PER UNA MIGLIORE
DISTINZIONE DEI CARATTERI.

7. E' OPPORTUNO, QUANDO POSSIBILE, ORGANIZZARE IL PROPRIO LAVORO ALTERNANDO IL TEMPO IMPEGNATO AL
VDT CON PERIODI, ANCHE DI POCHI MINUTI, IN CUI SI SVOLGANO COMPITI CHE PERMETTANO, CAMBIANDO
POSIZIONE, DI SGRANCHIRSI LE BRACCIA E LA SCHIENA E NON COMPORTINO LA VISIONE RAVVICINATA.

8. NELLE PAUSE DI LAVORO EVITARE DI RIMANERE SEDUTI IMPEGNANDO LA VISTA.

SCHEMA RIEPILOGATIVO DELLA POSTAZIONE DI LAVORO AL VDT

sedile ragotabile
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